CMK RAPOR HAZIRLAMA &
ODEME TALEP

|ZMIR BAROSU CMK SERVISI




OCAS+ Tirkiye'ye Hos geldiniz

Otomatik CMK Atama Sistemi

Kullarma Adi weya To Kimlik Mo
Litfen kullanic adinizi veya Tc kimlik numaranizi giriniz.

Sifre
Latfen sifrenizi giriniz.

YASAL UYARI

icCralekK kararTeK

@ bGroleK makbuzleK

ik Ry wra

NSFICEN

www.ocas.com.tr

Tarayicinizdan yukaridaki link ile OCAS
ekranina baglaniniz

Baro tarafindan size verilen kullanier adi
ve sifre ile saytaniza giris yapiniz.
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ODEMELER EKRANI BiLGi GIRISI

Odemeler

Esas No J
20247245

Odenecek Tutar

3.930,00

KDV Oran 0.20 J
W20 &
Gider
0,00
Gider Apiklama
Sorugturma Kurumu J
Litfen Seciniz...
Odeme Savailik Vergi Dairesi J
Liitfen Seciniz...
Vergi Kimlik No J

Onay Baro Kullamicis:

Baro Onay Tarihi

Oniay Avulcatin Adi

Avulat Onay Tarihi

Savolik Onay Tarihi

Teslim Tara

Savolik Kullamicis:

Sonug Bildirim (3ahsi Mottur Baroya Bilgl Ulasmaz)

ifade Tutanag Agklama

Litfen agiklama girisini yapiniz

NSFICEN

ESAS NO

Sorusturma gérevleri raporlamasinda dosyanin
sorusturma/hazirlik numarasi, kovusturma gérevleri
raporlamasinda dosyanin mahkeme esas numarasi “Esas
No” yazan bélimde kontrol edilmeli; bos ya da hatals
ise dogrusu kayit edilmelidir.

Onemli Not: Ceraim /olay numaralari kabul
edilmemektedir. Sorusturma gérevler
raporlanirken sorusturma /hazirlik numarasi
bilinmiyorsa bu bilgi saveilik kaleminden
edinilmelidir.



ODEMELER EKRANI BiLGi GIRISI

Odemeler

Esas Mo

Odenecek Tutar

KDV Cram 0.20
%20 + J
Gider J

Gider Agiklama

o Carimir

PO SRR . Ju

Sonug Bildirim (3ahsi Mottur Baroya Bilgi Ulasmaz)

ifade Tutanag Agklama

Onay Baro Kullamicis:

Baro Onay Tarihi

Onay Avulatin Adi

Avulat Onay Tarihi

Sawvolik Onay Tarihi

Teslim T

Savolik Kullamicis:

X -
NS
KDV ORANI : %10 / %20

Sorusturma asamasinda magdur/sipheli tim cocuk gérevlerinin KDV
orani %10'dur.

Kovusturma asamasinda “Tim Cocuk Mahkemeleri” ve "Cocuk
Mahkemesi Sitati” ile gérilen Asliye Ceza Mahkemesi gérevleri KDV

orani %10'dur.

Bunlarin disinda kalan tom gérevlerin KDV orani %20'dir.

GIDER UCRETI

Izmir ve Karsiyaka CBS gorevleri icin gider tcreti, géreve gidilen
tarihte uygulanan tek binis otobis bedelinin 4 kati seklinde uygulanir.

Gincel ve gecmis tarife icretlerini baronet duyurular sekmesinde
bulabilirsiniz. Gérevinizi ita ettiginiz tarihe denk gelen gider Gcretini
"Gider” sitununa yaziniz.

“Tasra ilce emk 6demelerinde, talimat gérevlerinde ve Seri Muhakeme
gorevlerinin kovusturma sathasinda gider icreti 3denmediginden
"Gider” sitununa “0” yazilir.



ODEMELER EKRANI BiLGi GIRISI

Gider

Gider Aciklama

Sorusturma Kurumiu J
Litfen Seciniz...

Odeme Savoilik Vergi Dairesi J
Liitfen Seciniz...

Vergi Kimlik No J

=

Baro Onay Tarihi

Onay Avukatin Ad

Avulkat Onay Tarihi

Savolik Onay Tarihi

Teslim Tn

Savolik Kullaniciss

Sonug Bildirim (3ah=i Nottur Baroya Bilgi Ulasmaz)

ifade Tutanag Agklama

S

SORUSTURMA KURUMU & VERGI DAIRESI

Sorusturma Kurumu gérevin bagl bulundugu saveiliktir. Ayni
zamanda avukata CMK édemesini yapmakla yokimlo
kurumdur.

Orn. izmir 3. Cocuk Mahkemesinde esas ile gérilen bir
kovusturma gorevinin sorusturma kurumu Izmir Cumhuriyet
Bassaveihgidir.

Orn. Sorusturma gérevi Karsiyaka Cocuk Biro amirliginde
gorilen ve olay yeri Karsiyaka olan bir gérevin sorusturma

Kurumu Karsiyaka Cumhuriyet Bassaveiligidir.

Vergi dairesi 6deme savciliginin vergi dairesidir.




ODEMELER EKRANI BiLGi GIRISI

Gider J Avukat Onay Tarih

Gider Aciklama

Teslim T

Sorugturma Kurumu J
Odeme Savcilik Vergi Dairesi J

- - Odeme Dosya Mo
.'-'.El'gi Himilik Mo WG SR

Kurum Ad

LSawcihk Kullanicis

(|
1]
|

ms]
1]
wbA

Kurum Adi Secimi
Manisa Cumhuriyvet Bassawcilig J

Belge Yikleme & Yeni Belge Yikle

Yiklenen dosya 10 MB dan biyiik olamaz.

w{Inay Havuzruna Gonder

TALIMAT GOREVLERIi RAPORLAMA

Talimat gérevlerinizin raporlamasinda;

Esas/Sorusturma no: kismina talimat numarasi kayit edilmelidir.
Gider: Talimat gérevlerinde gider 86denmediginden “0” olarak kayit
edilmelidir.

Sorusturma Kurumu : “Diger” secilmelidir.

Odeme Savcilik Vergi Dairesi: Esas savciligin bagh bulundugu vergi
dairesi

bilgilerini dogru olarak girmeniz gerekmektedir.

Kurum Adi Segimi: Talimatin geldigi ayni zamanda é6demeyi yapacak
olan esas savcilik bilgisi secilmelidir.

Odeme Dosya No : Talimatin geldigi kurumda aldigi Esas /Hazirhk
dosya numarasi yazilmalidir.

Talimat gérevlerinizin raporlamasini yapabilmeniz icin
talimatin geldigi dosyada Midafi /Vekil kaydinizi
gerceklestirdiginizden emin olunuz.

Nasil yapilacagi hakkinda 10. sayfayi inceleyiniz.



ODEMELER EKRANI BILGI GIR

Gider J

Gider Agiklama

Sorugturma Kurumu

=

g

Odeme Savcilik Vergi Dairesi

A e Lt = e
= —_—

=0 Liada VT =

Vergi Kimlik Mo

e S
P - Al A

Kurum Ads

' - o = . ~r . - p—p—
Maniza Cumiu yeEL Bassawc

Kurum Adi Segimi

N —— i p— - P — -
Manisa Cumbhuriyet Bassawc

e [ v

Odeme Belgeleri

Modiriig J'

=

Avukat Onay Tarihi
Sawcilik Onay Tarihi
Teslin Tird

Savoihik Kullamicis

Odeme Dosya h.n:-J

v

Belge Yikleme & Yeni Belge Yikle

»Onay Havuzuna Gonder

Yuklenen dosya 10 MB dan biyik olamaz.

isi

S

BAM GOREVLERI RAPORLAMA

Gérevinizin birinci derece mahkemesi izmir ya da Kargiyaka
CBSna bagli ise normal raporlama prosedurlerini takip

edebilirsiniz.
Birinci derece mahkemesi bunlardan farkli bir CBS ise;

"Sorusturma Kurumu” sitununda “Diger”’ secenedini secerek

acllacak yeni situnlarda;

Kurum Adi Secimi: Birinci derece mahkemesinin bagli oldugu ayn
zamanda édemeyi yapacak olan esas saveilik bilgisini,

Odeme dosya no: Esas dosya numarasini,

Vergi dairesi : Esas savciligin bagli bulundugu vergi dairesi

bilgilerini kayit etmelisiniz.
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ODEMELER EKRANI BiLGi GIRISI

Sorugturma Kurumu

Odemeler lzmir Cumhuriyet Bagsavoh
Savolik Kullamicisi
Odeme Savcilik Vergi Dairesi
Esas Mo BORMOVAVD. / 4840514242
20245243 J Vergi Kimlik No
Bl|gl|er|n dogrU 4840514242
Odenecek Tutar N .
girildigi emin e [ v
3.930,00
olunduktan sonra S
OV GramBan " KGYd et” t U § U n a Belge Yiakleme & Yeni Belge Yikle J
Yiiklenen dosya 10 MBE dan biyik clamaz.
3510 »*
%10 basilir

MNo Belge Belge Tamim Tdra islemler

Gider
70.00 J 1 serkan kog durusma tutanag.pdf Durugma Tutanag) nn
Gider Aciklama

Sorusturma Kurumu
izmir Cumhuriyet Bassavohg J - .
__ Odeme belgeleri kisminda “Yeni Belge Yikle” tusuna basilarak
Odeme Savcihk Vergi Dairesi - . . 030 g . ollc 5 o0 o a
v 4 gorevi ita ettigimize iliskin daha énceden taradigimiz itade ya

BORMNOVA VD, f 4340514242 o -
da mahkeme tutanagi PDF olarak eklenir.
Vergi Kimlik No

4840514242 J “Onay Havuzuna” gonder tusuna basilir.

N o | S



UYAP KAYDI HATASI

UYNP

NAVUKAT

M Ana Sayfa

% Sik Kullanilanlar

Hukuk Dava Ag

Sikayet Dilekcesi Gonder
Dosya Sorgula

Sik Kullarilan Dosyalarim
Vekaletname iglemleri
Durusma Sorgula

Durusma Takip

Q chs evr

“ Evrak Gonderme iglemleri

CBS Evrak Génder

_

CBS Evrak Gonderme

i
TRABZON

Yarg Birimi*

Trabzon Cumbhuriyet Bagsavalid

Dosya Yil/ No *
2025 - | [ |26

Evrak Tdri *

E

KYOK Karanna itiraz Dilekcesi

idari Yaptinm Karanna itiraz Dilekgesi
Dava Acilmasinin Ertelenmesi Karanna itiraz Dilekgesi
Avukatin CMK Uyarninca Zorunlu Midafi/Vekil Kayd Dilekcesi

Aciklama:

Onemli: Evraklar 10MB'tan kicUk olacak sekilde belirtilen formatlara uygun olarak girilmelidir.

No Evrak TGrd Agiklama

S

CMK icret 8demelerinde, dosyada vekil kayd:
bulunmamasi nedeniyle yasanan sorunlarin ¢ézimi
amaciyla UYAP sisteminde Barolarin ve Tirkiye
Barolar Birligi'nin talepleri dogrultusunda dizenleme
yapilmistir.

UYAP Avukat Portali > Evrak Génderme Islemleri >
CBS Evrak Génderme menisinde, evrak tirt olarak

“Avukatin CMK Uyarinca Zorunlu Midafi/Vekil
Kaydi Dilekgesi” secenegi eklenmistir.

Vekil kaydinizin bulunmadigi dosyalarda, bu meni
Uzerinden talep dilekgesi géndererek dosya
kaydinizi tamamlayabilirsiniz.

Sadece savcilik agamasi dosyalarini kapsamaktadir.

llgili ekran vekil kaydi bagvurular icin kullanilacak
olup OCAS vekil kaydi hatasi alanlar igindir.

Vekil kaydi UYAP tarafinda yapildiktan sonra
sistemine yansiyabilecektir.
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BARO ONAYINA GONDERME ISLEMI \ m N

— e N
Onay havuzuna génderilen rapor
e Oae 100 | Ho g eeela | icin Odeme - Odeme Onay
e = | o | sekmesinde bir tahakkuk olusur.
B -' Bu pencerede tahakkukun saginda
kb N | yer alan”Baro Onayina génder”
| R b tusuna basmadiginiz sirece
raporladiginiz ve “onay havuzuna
ouene e s | vt vy | @0 creso o | @ 1om a1 | et | e génder” tusuna basilan her rapor
i NN () WS ayni tahakkukun igerisinde o
a \/ tahakkuka ait tek bir makbuz

kesmeniz igin toplanir.

“Baro Onayina génder” tusuna
basarak raporlarinizi baro onayina
génderiniz.
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= n @ iCratek kararTeK biroTEK makbuzlek
Odeme L
Odeme Talepheri L
OCAS Kayre N Kigi TC Kimlik No
Kurum Ad Kigi Ad Soyad
Gor O @ Dwur if
Dosya T Savcilik
Dosya No Baro Onaylama Tarihi Aral
5 a Mo t Onany ri
Aralijn
Tahakkuk No
Savalhik Onaylama Tarihi
Aralif
Tari Olm
Saveilik Onay Tarihi Aralig Olmasmn
-.':_. we Kaldinimeg Dosyalan Goster(Kapanmig Dozyalar
e 00ttt et | BT mime01
Kayrt Sagnse: 63
Awv.TC Kimlik No Baro Sicil Mo Av.Ad Soyad Tahakkuk No Sorugturma Kurumu Dosya Sayisi Tediye Tarihi Teshm Tipi
O - - 18/04/2025 L Bakbur Kes -“’a'Ii m
Makbur Kes

Baro raporlarinizi
onayladiktan sonra
telefonunuza makbuz kesip
sisteme yiklemeniz ve
evraklarinizi e-imza ile
imzalamaniz icin SMS gelir.

e Makbuztek kullanicilar “Makbuz kes” tusunu kullanarak kendi
Makbuztek ekranlarina ulasabilir, bu sayfada gérinen tutarlar
kadar ilgili saveiliga hitaben makbuz kesebilirler.

Not: Makbuz kes'e basmaniza ragmen herhangi bir pencere
acilmiyorsa tek sefere mahsus bir sonraki saytadaki islemleri
uygulayiniz.




MAKBUZ KES'E BASMAMA RAGMEN MAKBUZTEK PENCERESI
ACILMIYOR!

mm TARAYICI AYARLARINDAN ACILIR PENCERELERE (POP-UP) ONAY
g VERMELISINIZ.

Gizlilik ve glvenlik

_ % E] Bul ve dizenle 3 o Tarama verilerini sil 5
Gegmisi, gerezleri, dnbelledi ve baska ddeleri silin
" ! " LY  VYayinla, kaydet ve paylas > o
— = Gizlilik Kilavuzu ’
=] Diger araglar » Onemli gizlilik ve givenlik kentrollerini inceleyin
) Uginci taraf gerezleri N
Gmail Gérsell . Yardim > Ugtncii taraf gerezleri simirl
mai orseller 22+
B Ayarlar Q  Rekam gl ,
: (; . ™ Sitelerin size reklam gdstermek igin kullandid) bilgilen dzellestinn
2 Laf
IEI Govenlik N
Givenli Tarama (tehlikeli sitelere karsi koruma) ve diger glvenlik ayarlan
Tarayici ayarlarina girmek icin iig¢ noktaya tiklayin ve ayarlara tiklayin. Acilan ste syt [ 4
2% Sitelerin hangi bilgileri kullanabilecegini ve gésterebilecedini kontral eder (konum, kamera, pop- >

pencerede Gizlilik ve Givenlik basligr altinda Site Ayarlan’na ardindan Pop- oplor ve direr
up'lar ve yénlendirmeler sekmelerine tiklayin. Son olarak “Siteler pop-up’lar
kullanabilir” secenegini etkinlestirin. i

< Pop-up'lar ve yénlendirmeler Q, Ara @ |:|§UHCU tarafgerezler!
Ugtincii taraf gerezleri sinirh

Siteler reklam g@stermek icin pop-up'lar génderebilir veya yonlendirmeler kullanarak sizi ziyaret etmek i
istemeyebilecediniz web sitelerine yonlendirebilir ¢S JavaScnpt N
siteler Javascript kullanabilir

Varsayilan davranig
Resimler

Siteler resim géstersbilir '

Pop-up’'lar ve yénlendirmeler

Ziyaret ettiginizde siteler otomatik olarak bu ayan uygular

® [ siteler pop-up'lar gonderip yonlendirmeler kullanabilir

O 5 sitelerin pop-up'lar gdndermesine veya yonlendirmeler kullanmasina izin verme Siteler pop-up'lar gdnderip yonlendirmeler kullanabilir



S

makbuzlek - A +

“Hizmet Tutan” alorina "CMK" gdrevi igin belidenmis “Tarife” rakarmimin girilmesi gerekmektedir. "CMK” segeneginde serbest meslek makbuzu “Stopaj Dahil” ve "KDV Dahil” sekilde dhrenlenmektedir. KDV oram varsayilan olarak %20
secilidir. KDV oram makbuz kesilec Grew =Gigtirilebill

Alici Bilgileri * wsten 2ceuniu glenian doigurunu Alica Diger Bilgileri - woston zcnuniy elenian doldurunuz il il i il
Avukathk Dereti a : * %10 - % ~ 3.289,00 t 2.691,00 t

VKN / TCKN - Ad / Soy l Cari Arayiniz Q Adres Bilgileri

Toplamlar

+2.691,00

J Tahsil Edilen Toplam Tutar ‘

wonn o

Carilere Eklems

o D e Makbuztek ekraninin alt kisminda makbuz kesmeniz gereken
0 tutarlar otomatik olarak gelecektir. Agiklama kismina herhangi
Makbuztek ekraninda “Alici Bilgileri” alaninda bir bi|gi yazma zorun|u|ugu yo|<tur. Yanlizca goreve i|i§|<in,' |<i§i ya
zorunlu satirlar doldurunuz. “Tizel Ki§i"yi segerek, da dosya no gibi kendinize hatirlatic bi|gi|er yazmaniz ileride
ddeme yqpchk olan Savcilik Bi|gisini “Unvan” |<<1r§||c1§c1bi|eceginiz |<<1r|§||<|||<|<1r| enge”eyecektir. TUm bi|gi|eri
kismina yaziniz. Saveiligin bagl oldugu “vergi kontrol ettikten sonra “Makbuzu Génder” tusuna basabilirsiniz.

dairesi” ve “vergi kimlik numarasi” kisimlarini dogru
kayit ettiginizden emin olunuz. Tutarlar otomatik gelmez ise bir sonraki saytayr inceleyebilirsiniz.
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MAKBUZ KESME - Diger \ m Q

blroTEeK makbuzlek = v A t0 ® QOks '.

Bagka bir program ya da pencerede de makbuz

kesebilirsiniz. Bu durumda makbuz tutarlarini

sgrenebilmek icin ilgili tahakkukun sag taratinda yer
alan “yazdir” isaretine tiklayip Ornek Makbuz'u

secerek buradaki rakamlara gére makbuzunuzu
Baro Onaylama Tarihi Arahg 015042025 / 2B/04/2025 d U Ze n | eye b i | i rSi n i Z .
Avukat Onaylama TEF'IE: !

Sawalik Onaylama Tarihi
Arahi

- Onemli Not: Yol giderleri “detayli makbuz olustur”

— sekmesi kullanilarak makbuzlarda ikinci bir satirda
ayrica kayit edilmelidir.

Tahakkuk No Sorugturma Kurumu Dosya Sayisi Tediye Tarihi Teslim Tipi

224441 izmir Cumhuriyet Bagsavohig 1 24/04/2025 Bitakbur Kes m

' - _ » I Yol giderlerinin KDV orani %20 secilmelidir.

223321 izmir Cumhuriyet Ba ssaveilig 1 170472025



E n @ iCraleKk kararTeK birolEK makbuzlel

aeme lalepleri

Odeme Listesi

Odeme Talepleri Listes

OCAS Kayit No

Kurum Adi

Gorev Tari Heps

Dosya Tari Heps
Dosya Mo

Sorusturma No
Tahakkuk No

Tarih Arahig Olmasin

Sa'.rclllanay Tarihi Aralig Olmasw

-_ e Kaldinlmis Dosyalan Goster{Kapanmis Dosyalar)

Kayit Sayse 63
A TC Kimlik No Baro Sicil No Awv.Ad Soyad Tahakkuk No Sorugturma Kurumu

“Makbuz Yikle” tusu ile kesilen makbuz ve varsa
yiklenmesi gereken diger belgeler (muvatakat,
bor¢ durumu gésterir belge) tek bir PDF halinde
yiklenir. Belge numarasi kismina OCAS Odeme-
Odeme Onay sayfasindaki ilgili tahakkuk
numarasi kayit edilir.

Kigi TC Kimlik No

Kigi Ad Soyad

Odeme Durumu

Savoilik

Baro Onaylama Tarihi Aralig

Avukat Onaylama Tarihi
Aralig

Savoahk Onaylama Tarihi
Arahg

£
»

* Cikis ' .

2804/ 2025

o 2Siemsoea | Stimmsmi oL

Dosya Sayis Tediye Tarihi

Teslim Tipi l
BiMakbuz Kes m

Makbuz Kes.

T

Tom evraklar elektronik
ortamda imzalamak icin
“Imzala” tusuna basilir.

Onemli Not:

1- Makbuza esas tutar (Tarife
Ucreti + Gider) 5.000TL ve
Uzeri makbuzlar icin GIB'dan
alinacak vergi borcu durumunu
gosterir belge,

2- Makbuz baskasina ait ise
muvafakatname bu asamada

makbuzla birlikte tek bir PDf
halinde taranarak yiklenir.



\SFTCRN

Acilan imzalama penceresinde ilk sefere
mahsus “imzalama araci indir” tusuna
basilir ve program kurulur. Masaistinde

ctkan kisayol kullanilarak imzalama araci
= 56734846.1d5d-4161-besd. 29e050. calistinhir.

E-imza USB aygrti bilgisayara takilir.

Ust kisimda kirmizi cerceveli goérevlere
tiklanir ve her biri icin imzala tusuna
basilarak gé’)rev|erin icerisindeki be|ge|er
imzalanr.

Not: Imzala tusuna bastiktan sonra e-
imza sifreniz istenecektir.




N

el thdga =  G60A3894. 22 di-dach-Bdbl-4912ada_.

+ Bdame Gidar Baige

 Saveilik Ost

T e—— Imzalanan gérevler yesile renge déner.
S o Bu imzalama igleminin basarili oldugunu

gosterir.

“Gonder” tusuna basarak evraklarinizi
Savcilik Idari Islere iletmis olursunuz.

Tum helgelarin eksiksiz ve usulune uygun sekilde imzalandigmdan emin olunuz, * Tum gorevierig
dogrulayn. « Belgeler ksiksiz imzala



Odeme Talopleri Listesi

rma Kurumu

Dosya No

Dosya
Thar

= LEDATR T

Chifrmeber Bords osu

Dosya Sayis:

Ddaenecek
Tutar

KDY

i 0L Hesap Detayh

Tadiye Tarihi

Gldar

Taslim Tipi

Odema v, Onay
Burumu Tarihi

i Tom Avubcatiar G0

Baro
Omnay
Tarihl

a

Belge
Durumu

F

Ti

i

i§|em|er tamamlanmasina ragmen
savcilik tarafindan belgeleriniz isleme
alinana kadar sistem “Avukat Imzasi
Bekleniyor” uyarisi verebilir.

Bir kag gin icerisinde savcilik
belgelerinizi isleme aldiktan sonra bu

uyar degisecektir.
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e Talimat dosyalari icin talimat gérevinin geldigi olay yeri esas saveiligi ve ilgili vergi dairesi secilerek
makbuz olusturulmalidir.

e "UYAP Kaydi Bulunamadi” hatasina iligkin ilgili olay yeri saveiligi veya mahkeme ile iletisime gecip UYAP
Midati/Vekil kaydinizi gerceklestirdiginizden emin olunuz.

e Makbuza esas tutarin 5.000TL gecmesi halinde sisteme yikleyecegdiniz “Borc Durum Yazisi’nin giincel tarihli
oldugundan emin olunuz.

e UYAP kaydi bulunmayan dosyalar icin édeme islemi gerceklestiriimez.

e Makbuza esas tutarin 9.900TLYyi gecmesi halinde (CMK Ucret Tarifesindeki rakam + Gider Ucreti
Uzerinden hesaplanir) makbuz kesme esnasinda mutlaka %50 KDV tevkitati uygulanmalidir.

e Odeme islemlerinde problem yasanmamasi icin OCAS'ta banka bilgilerinizin kayitli olmasi gerekmektedir.

"Protil - Kullanici Bilgileri” sekmesinde bu bilgileri gincelleyebilirsiniz.



