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DAGITIMLIDIR

izmir Adliyesi Hukuk Mahkemeleri On Biirolarimin ¢alisma esaslarina iligkin
Baskanligimiza gelen sorularin artmasi sebebi ile "Hukuk Mahkemeleri On Biirosu tarafindan
Yapilacak Islemler ve Dikkat Edilmesi Gereken Hususlarmim" tekrar diigiiriilmesi hasil
olmustur.

Uygulamada meydana gelen aksakhklar ve sikintilar 6niine gegilmesi sebebiyle
izmir Hukuk Mahkemeleri tarafindan sdz konusu ¢alisma esaslarma uyulmas: konusunda
gerekli hassasiyetin gosterilmesi hususunda,
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HUKUK MAHKEMELERI ON BI‘J]ROSU .
TARAFINDAN YAPILACAK iSLEMLER VE DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1-ON BURO EVRAK TESLIMI : Dilekgelerin 6n biiroya teslimi ancak dilekge sahibi
tarafindan kimlik ibraz etmek suretiyle veya vekil vasitas: ile takip edilen iglemlerde vekilin dosyada
usuliine uygun diizenlenmis vekalet veya yetki belgesi bulunmasi yada ibrazi halinde yapilacaktir.

Tiirkiye Barolar Birligi Avukatlik Kanunu Yénetmeliginin 18.maddesinde"Avukatlar veya
avukathk ortakliklar, baskasini tevkil etme yetkisini tagidiklari tiim vekaletnameleri kapsayacak
sekilde tek bir genel ya da ayri ayr1 6zel yetki-belgesi diizenleyerek; bir baska avukati veya avukatlik
ortakliginin miivekkilleri adina vekil tayin edebilirler. Vekaletname hiikmiinde olan bu yetki belgesi;
tiim yargi mercileri ile resmi ve 6zel kigi,kurum ve kuruluslar i¢in hukuken vekaletname islev etkisi
tagir."

Avukathk Kanununun 46.maddesinde; "Avukat, iglerini kendi sorumlugu altindaki stajyeri
veya yaninda c¢ahisan sekreteri eliyle de takip ettirebilir, fotokopi veya benzeri yollarla Ornek
aldirabilir." diizenlemeleri getirilmistir.

Bu diizenlemelerden de anlasilacag: iizere 6n biiroda islemler, ilgisi tarafindan veya vekili
tarafindan yapilmasi gerekmektedir.

Bu nedenle;

-Tigili kisi kimligini ibraz ederek,

-Vekili yapiyorsa, baro kimlik karti, vekalet yada yetki belgesi ibraz ederek,

-Stajyer islem yaptirtyorsa dosyada vekaleti bulunan avukatin yaninda gahistigima dair baro
kimlik kartini, vekaletnameyi veya yetki belgesini ibraz ederek,

-Avukat yaninda ¢alisan islem yaptiriyorsa, avukatin yaninda g¢alistifina dair baro kimlik
kartini ibraz ederek islemini gergeklertirebilir.

2- ON BURODAN EVRAKLARIN TESLiM ALINMASI : Taraflarca mahkemelere
gonderilmek iizere 6n biiroya verilen fiziki evraklar elektronik ortama aktarildiktan sonra her gilniin
mesai bitiminden 30 dk &nce mahkemece goérevlendirilecek zabit katibi tarafindan 6n biirodan
teslim alinacaktir

3- ACIL EVRAKLARIN ON BURODAN TESLiM ALINMA VE TARAFLARA
ELDEN EVRAK VERILME HUSUSU : On biiroya teslim edilen evraklarin mahkemelere teslimi
igin taraflara elden veritmesi miimkiin degildir. Durusmasi ayn1 giin olan ve mahkeme tarafindan ayn
giin iginde iglem yapilmasi gereken evraklar &n biiroca teslim alindiktan sonra, ilgili mahkemeye
hemen haber verilecek, mahkeme zabit katibi tarafindan ivedilikle teslim alinacaktir.

4-ANAYASA MAHKEMESINE BASVURU DILEKCESI : Anayasa Mahkemesine
Bireysel Bagvurular 6n biirolara yapilacaktir.

5-CEVAP DILEKCESI VE TALEPLER : Dosyaya taraflarca sunulan dilekgeler 6n biiro
personeli tarafindan taranip , gerekli avans ve harglari vezneye yatirildiktan sonra , ilgili mahkemenin
is listesine aktarilacaktir. Dilekge ekinde gelen dosya , klasdr ve tomar evrak mahkemesince
taranacaktir, :
6-TEMYIiZ VE KARAR DI"JZELTME DILEKCESI: Temyiz ve Karar diizeltme
dilekgeleri ibraz edildiginde gerekli harg ve masraflar 6n biiro tarafindan hesaplanip ilgilisi tarafindan
vezneye yatirildiktan sonra dilekge taranip mahkemenin is listesine génderilecektir.

7-DAVADAN FERAGAT ,TEMYIZDEN FERAGAT, DAVAYI KABUL ve SULH

DILEKCELERI : Dogrudan mahkemesine teslim edilecektir.

8-TASRA MUHABERE EVRAKI : Baska bir yargi ¢evresindeki mahkemeye
gonderilecek dilekgeler 6n biiroda kabul edilip tarama islemi yapildiktan sonra gerekli islemler
yapilacaktir. _ _

9-POSTA VE KARGO YOLUYLA GELEN EVRAK : Posta ve Kargo yolu ile gelen
evraklar ve talimat dosyalari mahkemesince teslim ahnacak ve bu evraklarin tarama iglemi de

mahkemesince yapilarak uyap sistemine aktarilacaktir.
10-TASRADAN POSTA YOLUYLA GELEN MUHABERE EVRAKLARI : Tagradan
muhabere yoluyla gonderilen dava dilekgeleri, tanik ve bilirkisi incelemgsi i¢in gelen talimat



dosyalarinin iglemleri ndbetgi mahkemece yapilacaktir.

11-DOSYADAN BELGE ORNEGI ALMA Kapali ve derdest dosyalarda taraflarin talebi
halinde dosyva igerisindeki belgelerin 6rnegini kimlik tespiti yapilarak verilecektir.

Uyap sistemine taranmis dilekge ve belgelerin ¢ok fazla olmasi durumunda dosyasindan
fotokopi ¢ektirilmesi suretiyle temin edilecektir.

12-HAVALE ISLEMLERI : Dilekge veya belgenin alindigma ve elektronik ortama
aktarildigina dair basvuru sahibine iicretsiz olarak alindi belgesi verilecektir. Bu belge ayni zamanda
havale yerine geger.

13-KURUM VE KURULUSLARDAN GELEN EVRAKLAR : Tiim kurumlardan gelen
mahkemelerce istenilen bilgi ve belge celbine iliskin yazi cevaplari, posta evraki vb. belgeler
mahkeme personeli tarafindan teslim alinacak ve bu belgelerin tarama iglemi mahkeme personelince
yapilarak uyap sistemine aktariimasi saglanacaktir.

14-KURUM VE KURULUSLAR TARAFINDAN MAHKEMELERDEN ISTENILEN
YAZILARA CEVAP VERILMESIi: Kurum ve kuruluglar tarafindan mahkemelerden isteniler
yazilara mahkemeler tarafindan cevap verilecektir.

15-DOSYA INCELEME VE FOTOKOPi ALMA : Bu iglemler dogrudan ilgili
mahkemesince yapilacaktir.

16-DOSYA SORGULAMA ISLEMI: Hukuk mahkemelerine ait genel sorgulama islemleri
tevzii biirosunda yerine getirilecektir.

17-DOSYADAKI BELGE ASILLARININ iSTEMI : Dosyaya delil olarak sululan gek,
senet veya islak imzah olan belge asillari ile vb. belgelerin iadesi talebini igeren dilekgeler
Mahkemesince alinacak iglemi mahkemesince yapilacaktir.

18-BELGE ASILLARI TESLiMi : Dosyaya delil olarak sunulan, emanet memurlugunda
veya mahkemesince dosyada muhafaza edilmesi gereken belge ve esyalar, ilgili mahkeme tarafindan
teslim alnacak, dilekgeleri de mahkeme tarafindan taranacakuir. [lgililer tekrar &n biiroya
yonlendirilmeyecektir.

19-BILIRKIiSI RAPORLARI : Dogrudan mahkemesince taranip dosyasina aktarilacaktir.

20-DERKENAR ISLEMi : On Biiroya teslim edilen tehiri icra talepli temyiz
dilekgelerinde belge verilecektir . Daha &nce mahkemesine verilen tehir i icra talepli temyiz
dilekgelerine mahkemesince belge verilecektir .

21-KARAR ORNEGI VERME ve ASLI GIBIiDiR YAPILMASI : Kararin tebliginden
itibaren siireler basladigindan, karar 6rnegi mahkemesince verilecek olup ayrica "Karar ornegi " ve
"Ash Gibidir" bigimindeki serh islemleri mahkemesince yapilacaktir.

22-AVANS ve HARCLARIN ODENMESI : Dosyaya yatirilacak avans ve harglar &n
biiroca alinacaktir.

23-KAYIT NUMARASI ALMA : On Biiro ekranlarinda evrak tipi ve evrak tiirii
segilememektedir. Sadece dilekge taranarak Mahkeme personeli is listesine aktarilmaktadir. Mahkeme
personeli tarafindan dilekgenin kaydi yapildiktan sonra numara alindigindan, taraflar ilgili numaray1
mahkeme kaleminden &3renecektir.

24-MAZERET DILEKCELERI : Mazeret dilekgeleri mahkemesince teslim alinacaktir.

25-TEHIR-I ICRA KARARLARININ VERILMESI : ilgili mahkemesi tarafindan
verilecektir.
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