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iZMiR ADLI YARGI ILK DERECE MAHKEMESI
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Sayr :2016/3310 Muh. 24/08/2016
Konu : Faaliyete Gegirilen Agir Ceza Mahkemeleri On Biirolari {le
ilgili Calisma Esaslar1 Hk.

DAGITIMLI

Bolge Adliye, Adli Yargi Ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassaveiliklart idari ve Yazi
Isleri Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Dair Yonetmelik hiikiimleri geregince, izmir Adliyesinde; Cumbhuriyet
Bassavciligi, Hukuk ve Ceza Mahkemeleri On Biirolari ile danisma masalari 04/01/2016 tarihinde faaliyete
gecirilmistir.

Agir ceza mahkemeleri 6n biirosunun kurulmasi calismalari tamamlanmis olup, faaliyete
gecirilmistir.

Bu itibarla;

Agir Ceza Mahkemelerinin, 6n biiro uygulamasina saglikli bir sekilde gecilmesi i¢in;

Agir Ceza Mahkemeleri On Biirolarda yapilacak isler, 6n biirolarca yapilmayip; bizzat mahkeme
hakimi ve kalem personelince yapilacak isler ekli yazida gosterilmistir.

Uygulamada ortaya cikacak olan sorunlar agisindan her zaman diizenleme yapilabilecek olup;

Yiiriirliikteki yonetmelik, Izmir Adliyesinin biiyiikliigi, mahkeme sayisi, 6n biiroda gorevli
personel sayis1 gozoniinde tutularak; islerin eksiksiz ve diizgiin bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in bu
diizenlemenin yapilmasi zorunlulugu dogmustur.

Keyfiyetin Agir Ceza Mahkemelerinde ve Agr Ceza Mahkemeleri On Biirolarinda gorevli

personele teblig edilip, teblig tebelltig belgelerinin Komisyonumuza gonderilmemesi hususlarinda,

Bilgi edinilmesini ve gereginin buna gore ifasini arz/rica ederim.
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AGIR CEZA MAHKEMELERI ON BUROSU
TARAFINDAN YAPILACAK ISLEMLER VE DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1- ON BUROYA EVRAK TESLIMI : On biirodaki islemler, ilgilisi tarafindan veya vekili tarafindan
yapilmasi gerekmektedir.

Bu nedenle;
[lgili kisi kimligini ibraz ederek,
Vekili yapiyorsa, baro kimlik karti, vekalet ya da yetki belgesi ibraz ederek,

Stajyer islem yaptirtyorsa dosyada vekaleti bulunan avukatin yaninda ¢alistigina dair baro kimlik
kartini veya dilekgesini getirdigi avukatin yaninda staj yaptigina dair baronun diizenledigi resimli imzali
ve miihiirlii belgeyi ibraz ederek,

Avukat yaninda ¢alisan islem yaptirtyorsa, avukatin yaninda ¢ahstigia dair baro kimlik kartin
ibraz ederek islemini gerceklestirecektir.

2- AVUKATLARIN UYAP SISTEMINE KAYDI  : Vekillerce Uyap lizerinden islem yapilmasi da
miimkiindiir. Uyaptan islemlerin rahathkla yapilabilmesi icin, avukatlarca sunulan vekalet ve yetki
belgelerinde adi gegen tiim avukatlarin mahkeme kalemlerince Uyap kaydi yapilacaktir.

3- ON BURODAN EVRAKLARIN TESLiM ALINMASI : Taraflarca mahkemelere gonderilmek
lizere 6n biiroya verilen fiziki evraklar elektronik ortama aktarildiktan sonra her giiniin mesai bitiminden
30 dk dnce, mahkemece gorevlendirilecek zabit katibi tarafindan 6n biirodan teslim alinacaktir.

4- TARAFLARA ELDEN EVRAK VERILMESI HUSUSU: On biiroya teslim edilen evraklarin
mahkemelere teslimi i¢in taraflara elden verilmesi miimkiin degildir.

5- ANAYASA MAHKEMELERINE BASVURU : Anayasa Mahkemelerine yapilan bireysel
basvurulara iliskin islemler 6n biirolarca yerine getirilecektir.

6- DOSYADAN BELGE ORNEGI ALMA: Kapal ve derdest kovusturma dosyalarinda; magdur,
sikayetci, suctan zarar géren, katilan ve vekilleri ile sanik ve miidafiin talebi halinde dosya icerisindeki
belgelerin 6rnegi kimlik tespiti yaparak verilecektir.

Uyap sistemine taranmis dilekge ve belgelerin gok fazla olmasi durumunda dosyasindan fotokopi
cektirilmesi suretiyle temin edilecektir.

7- BASKA YER MAHKEMELERINE GONDERILMEK UZERE TESLIM EDILEN
EVRAKILAR: Baska yer mahkemelerine veya diger mercilere gonderilmesi talebiyle verilen dilekge,
belge ya da diger evrak on biiro tarafindan kimlik tespiti yapilarak teslim alinacaktir.

8- HAVALE ISLEMLERI : Dilekce veya belgenin alindigina ve elektronik ortama aktarildigina dair
basvuru sahibine iicretsiz olarak bir alindi belgesi verilecektir. Bu belge ayni zamanda havale yerine
gecer.

9- KURUM VE KURULUSLARDAN GELEN EVRAKLAR : PTT ve kargo araciligi ile gelen
evraklar hari¢ olmak iizere, Belediye, Sosyal Hizmetler vb. kurumlardan mahkemelere gelen evraklarin
teslim alinmasi, mahkeme ekranlarina aktarilarak UYAP'tan is listesi ekranma gonderilmesi islemleri
ceza mahkemeleri 6n biirosu tarafindan yapilacaktir.

10- EMNIYETTEN GELEN iHZAR CEVAPLARI : Durusmasina 1 giin kalan ve durusmasi ayni giin
olan ihzar cevaplari mahkemesince teslim aliacaktir. Bunun disindaki ihzar cevaplari 6n biiro tarafindan
teslim alinacaktir.

11- DOSYA INCELEME VE FOTOKOPi ALMA : Bu islemler dogrudan ilgili mahkemesince
yapilacaktir.

12- TUTUKLU VE ACIL EVRAKLAR : Tutuklu ve acil evraklar n biiroca teslim alindiktan sonra,
ilgili mahkemeye hemen haber verilecek, mahkeme zabit katibi tarafindan ivedilikle teslim alinacaktir.



13- KAYIT NUMARASI ALMA: On biiro ekranlarinda Evrak tipi ve Evrak tiirii segilememektedir.
Sadece dilekge taranarak mahkeme personeli is listesine aktarilmaktadir. Mahkeme personeli tarafindan

dilekgenin kaydi yapildiktan sonra numara alindigindan, taraflar ilgili numarayr mahkeme kaleminden
ogrenecektir.

14- SIKAYETTEN VAZGECME DIiLEKCELERI :Sikayetten vazgecme dilekgeleri mahkemesince
aliacaktir.

15- DOSYADAKI BELGE ASILLARININ ISTEMI : Dosyaya delil olarak sunulan cek, senet veya

1slak imzali olan belge asillari ile vb. belgelerin iadesi talebini igeren dilekgeler mahkemesince alinacak
islemi mahkemesince yapilacaktir.

16- BILIRKiST RAPORLARI : Dogrudan mahkemesince taranip dosyasina aktarilacaktir.
17- ASLI GIBIDIR ONAYLI BELGE TALEBI : Mahkemesince yapilacaktir.
18- MAZERET DILEKCELERI : Mazeret dilekgeleri mahkemesince teslim alinacaktir.

19- TASRADAN GELEN EVRAKLAR VE DOSYALAR : Tasradan muhabere yoluyla gelen
dosyalara iligkin islemler ndbet¢i mahkemece yapilacaktir.

20- BELGE ASILLARI TESLLIMI : Dosyaya delil olarak sunulan, emanet memurlugunda veya
mahkemesince dosyasinda muhafaza edilmesi gereken belge ve esyalar, ilgili mahkeme tarafindan teslim
alinacak, dilekgeleri de mahkeme tarafindan taranacaktir.

ibrahim KORKMAZ
izmir AdIi Yargi ik Derece Mahkemesi
Adalet Komisyonu Baskani



